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ПРЕДУСЛОВИ КОИ ТРЕБА ДА СЕ ИСПОЛНАТ ПРЕД ДА ЗАПОЧНЕТЕ СО ЕФАКТУРА



1. Регистрација на правното лице на тест - страна на „е-Даночни услуги“ https://eujptest.ujp.gov.mk/ureg 
Доколку не е регистрирано правното лице на тест - страната на „е-Даночни услуги“, со кликање на горната адреса, може да ја започне регистрацијата, така што во рубриката „Нов корисник“ ќе кликнете на копчето за „Правно лице“. Ова ќе ви даде приказ на екран со полиња во кои треба да внесете Даночен идентификационен број на правнто лице (ЕДБ) и адресата за е-пошта која во моментот е запишана како електронско сандаче во тековната состојба во Централниот регистар. Откако ќе ги запишете, кликнете на копчето „Потврди“, по што на адресата за е-пошта ќе пристигне порака за потврдување на барањето за регистрација и  за креирање на лозинка. Откако успешно ќе го завршите овој чекор, можете да се најавите на тест - страната на е-Даночни услуги од каде што треба да доделите овластувања за работа на системот е-Фактура тест.
1. Доделување на овластувања за работа во системот е-Фактура тест на физички лица корисници на системот „е-Даночни услуги“ 
Доделувањето на овластувања за работа во системот на „е-Фактура тест“ се врши од корисничката сметка на  правното лице на тест – страната на „е-Даночни услуги“. 
Важна напомена: За да можете да доделите овластување на физички лица за работа на системот е-Фактура, истите потребно е да бидат регистрирани корисници во системот е-Даночни услуги и во коцката „Мој Профил“ во својата корисничка сметка  да го имаат штиклирано полето за  Дозволи овластување од други обврзници. 
За да доделите овластување потребно е да ги направите следните чекори:
· Најавете се на корисничката сметка на правното лице на страницата https://eujptest.ujp.gov.mk/ureg
· Кликнете на коцката „Дадени овластувања“, 
· Кликнете на копчето „Додели овластувања“, 
· За Тип на корисник изберете „Овластено лице во правно лице“, 
· Внесето го  даночниот идентификационен број (ЕМБГ) на лицето кое сакате да го овластите
· Внесете го корисничкото име на страницата на е-Даночни услуги (адресата за е-пошта со која се има регистирано на системот) на лицето кое сакате да го овластите
· Кликнете на копчето „Провери пар ДИБ/корисничко име“
· Пренесете ги потребните овластувањата од лево на десно
· Потврдете ги промените
Откако ќе завршите со овие чекори, потребно е лицето кое сте го овластиле да го провери своето електронско сандаче каде што треба да му пристигне порака преку која треба да ги прифати овластувањата. Откако ќе ги прифати лицето ќе може да се најави на тест- страната е-Фактура. 
1. Инсталација на  апликација и веб екстензии за потпишување. 
Заради овозможување на функцијата на сертификатите за електронски потпис потребно е да се преземат и инсталираат следните:
· Native апликација-оваа апликација  овозможува потпишување со квалификуван и напреден електронски потпис и го поддржува потпишувањето и одлуките за прифаќање/одбивање на фактурата. Апликацијата можете да ја преземете на следната патека https://www.accent.mk/downloads/EInvoiceNativeAppSetup.exe
· Додаток (plug in) за прелистувач кој се користи за потпишување JSON пакети со локален сертификат и создавање JWS.
За Mozzilla Firefox преземете ја екстензијата на следниот  линк  
За Google Chrome  преземете ја екстензијата на следниот линк (апликативна е и за Microsoft Edge)
1. Регистрирање на сертификат за електронски потпис
Заради потпишувањето на е-фактурата и валидација на сертификатот за електронско потпишување, потребно е лицето во својот кориснички профил на тест страната за е-Фактура да регистира  сертификат за електронски потпис кој преставува замена за своерачен потпис. Може да се потпишува само со фајл сертификат. Сертификатот треба да биде експортиран со приватен клуч (private key) и во .pfx формат. Физичкото лице треба да регистрира сертификат кое му е нему лично издаден без разлика дали сертификатот е личен или организациски (овластено лице за правно лице). Доколку сертификатот е организациски, истиот може да се регистрира за потпишување на фактури кои се однесуваат на компанијата запишана во сертификатот.
Откако на физичкото лице успешно му се доделени и ги прифатило  овластувањата за работа во системот „е-Фактура тест“, истото треба:
· да се најави на https://efakturatest.ujp.gov.mk/login со своето корисничко име и лозинка со кое се најавува на системот   е-Даночни услуги
· да кликне на иконата за сертификати која се наоѓа во горниот десен агол
· да кликне на копчето „избери сертификат“
· да го избере сертификатот
Напомена: Не се апликативни сертификатите издадени за потпишување на банкарски трансакции како и сертификатите за електронски печат на компанијата. Исто така сертификатот за електронски потпис инсталиран на страната е-Даночни услуги не подразбира дека автоматски сте го регистрирале на страната на е-Фактура тест, односно сертификатот мора да се регистрира на тест страната е-Фактура тест
Доколку лицето има добиено овластувања за повеќе компании, после најавата треба да се избере Компанија за која сака да работи на системот е-Фактура.

